云南省公立医院2015年药品集中采购系统操作手册-生产企业
1、 企业注册
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图1-企业注册按钮
1、未注册的企业，请先进行企业注册（须在通知规定时间内完成注册）。点击“企业注册”按钮，会进入企业注册界面：
[image: image2.png]R )| & rio:/localhost:14246/CompanyRegister.aspx. -e

DAEHES 2
evan: s
ey s
@ABReis:  [087188988888  (In: 0s71-83888888)
Ak - Pl hd
wEREA: =
e
WA - shis:

em: T
BENBER
A WEEZE_A [oot60223

EERFARH SRRILE
B ERRRLE Loie0es - foie0sas
A

E
R
LAGHRANBAFR .

2.0 & FF R PR R T SN
L

3. L Bk X/ T 500KB, B XA 5 E300DPI, XHHEHXAIPG. IPEG,
ERPATREE—KER D, AFEEMEH .

FEHE— XM -"AREX

EREATERSEEBARNR v





图2-企业注册信息填写
提示：
1) 黄色标识位必填字段。
2) 企业名称只能由中文或英文字母和英文的“.”、连续一个英文的“-”以及英文的“（）”组成。
3) 上传图片文件小于500KB，建议扫描分辨率300DPI，文件格式为JPG、JPEG，授权书内容限定在一张图片中，内容需清晰可辨。
2、企业按要求填写信息，然后点击“注册”按钮，会进入注册完成界面：
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图3-企业注册完成
上图显示为企业注册成功后，系统发放的账号密码。企业请务必记住账号密码，以便可以正常登陆系统。
提示：
1) 请打印完再关闭页面。若未连接打印机，请自行记录账号密码。
2、 登陆系统
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图4-用户登陆
1、 企业注册成功后，正确填写企业的账号密码，点击“用户登陆”。企业登陆成功后会进入系统的首页：
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图5-用户登陆后首页
2、 系统首页上显示的信息：
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图6-系统首页详细信息
在系统首页企业可以查看企业账户注册时间设置、企业信息维护设置、企业产品填报维护开关、申报信息解密维护开关。（具体时间以通知公告和申报系统中显示的为准）
提示：
用户需在开关开启时间段内对相应信息进行填写维护，开关关闭或逾期将无法进行操作。
3、 修改密码
点击系统界面上方的“修改密码”按钮，可以对企业的密码进行修改：
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图7-修改密码
4、 企业信息维护
1、点击系统菜单里面的“企业信息维护”可以进入企业信息维护界面：
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图8-企业信息维护
在企业信息维护界面，企业可以对自己的企业基本信息和企业资质信息进行填写。企业信息提交后，如有需要修改的，可以点击撤销按钮，重新修改信息后再提交。企业须在规定时间内提交企业信息，否则视为放弃申报。
提示：
1) 图中标黄的为必填项。
2) 企业在规定的时间内，可以对本企业信息进行维护，如保存、修改、提交、撤回等操作，修改完成后点击“保存”，无修改项后请提交，超过维护时间将不能提交。
3) 被授权人姓名、被授权人手机、被授权人身份证号、被授权人电子邮箱在注册账号时已填写，不能修改。
5、 产品申报
1、 在系统菜单中选择企业产品维护，点击“产品申报”，会进入“招标目录管理”界面：
[image: image9.png]ZHH

AT EZ20154 2 8 s rh

LES7

HEEIE

REARER

BR%S:
Ak

55 | HR&HS |
1 ehs01031
2 ehs01032
3 ehs02033
4 ehs0203¢
5 ehs02035
& ehs02036
7 ehs03037
8 ehs03038
9 ehs0303%
10 ehs03040
11 ehs04041
12 ehs05042
13 ehs05043

ECE
FIEFH
FIEFH
FIEFH
FIEFH
FIE R R AR
FIE R R AR
FIE R R AR
FIE R R AR
KIHE
Kk B
Kk B

i
FRBH
Rioed]
Rioed)
FRER
FRBH
Rioed]
Rioed)
FRBH
SEE
Rioed]

E5
0.25g (401 BfiL)
0.24g (¢ BfI)
0.125¢
0.258
0.125¢
0.258
250mg:62. Smg (¢:1) (FIRFIH: i 2R8>
200mg:28. Smg (7:1) (FIRFIH: i 288 )
126mg:31. 25ng (4:1) (PIRFH: RRAT4ER)
200mg:28. Smg (7:1) (FIRFIH: i 288 )
0.125¢
0.125¢
0.125¢

=g

Fii )
S
R
S
R
S
R
S
R
S
R
S





图9-产品目录
在招标管理界面，企业可以看到所有可申报的产品目录。点击添加产品。可以进入药品申报界面。目录分为三大类：妇儿急救目录，双信封目录，谈判目录。
2、 添加产品
点击“添加产品”，进入添加产品界面：
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图10-添加产品
进入添加产品界面后，企业可以对产品的信息进行填写，填写完成之后点击“保存基本信息”按钮。
提示：
1) 标黄的为必填项。
2) 企业在规定的时间内可以对产品信息进行维护，超过时间将不可维护提交。
3) 产品信息维护时先保存基本信息，然后再进入修改上传各个资质图片信息。
4) 各企业应在信息维护截止时间前提交产品信息，请认真填报。信息维护截止时间后将不能修改和提交。
5) 产品类别为进口的产品，必须上传药品生产企业委托授权书复印件(中文)。
6) 妇儿急救目录中，规格标识为△的产品，请自行填报产品规格。
7) 同一目录，同一企业若申报不同包装产品，可以多次添加产品信息。
8) 点击五省价格后面红色字体"点击清空价格"按钮可以清除企业填报的云南省以及最低五省的价格数据，以方便企业重填。
9) 五省价必须是不同的省份，每个省份必须选择价格来源。
3、 添加成功
点击“保存基本信息”按钮：
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图11-添加产品成功
添加产品成功，请在产品维护页面上传产品资质信息！
6、 查看未提交产品信息
1、 在系统菜单中，选择企业产品维护，点击“产品维护”，会进入添加产品未提交界面：
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图12-产品未提交
在该界面，企业可以看到已经添加但是未提交的产品。
提示：点击“详细”可以查看和维护产品信息。
2、 点击“详细”可以进入修改产品界面：
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图13-产品信息修改、提交
在该界面中，企业可以对产品的信息进行修改，并且上传资质信息。当修改完成之后，点击“保存修改”可以对修改的信息进行保存，点击“提交”可以提交该产品。
提示：
1. 标黄的为必填项。
2. 企业在规定的时间内可以对产品信息进行维护，超过时间将不能维护提交。
3. 产品信息维护时先保存基本信息，然后再进入修改上传各个资质图片信息。
4. 各企业应在信息维护截止时间前提交产品信息，请认真填报。信息维护截止时间后将不能修改和提交。
5. 产品类别为进口的产品，必须上传药品生产企业委托授权书复印件(中文)。
6. 妇儿急救目录中，规格标识为△的产品，请自行填报产品规格。
7. 同一目录，同一企业若申报不同包装产品，可以多次添加产品信息。
8. 点击五省价格后面红色字体"点击清空价格"按钮可以清除企业填报的云南省以及最低五省的价格数据，以方便企业重填。
9. 五省价必须是不同的省份，每个省份必须选择价格来源。
10. 在产品信息保存之后，可以在五省价后面看到每个省份的最小制剂单位价格。
3、 点击“提交按钮”，提交该产品：
提交信息时，双信封目录、谈判目录每条产品需设置申报信息解密密码，妇儿急救目录产品无需设置申报信息解密密码。
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图14-产品提交成功
7、 查看已提交产品信息
1、 进入产品已提交界面
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图15-产品已提交
在已提交界面，企业可以看到，已经提交的产品，点击详情可以查看产品的详细信息。
2、 撤销提交产品
点击“撤销提交”：
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图16-撤销已提交产品
双信封目录、谈判目录每条产品需输入申报信息解密密码撤销，妇儿急救目录直接撤销，点击撤销，将产品撤销回未提交状态。
3、企业须在规定时间内提交所有申报产品信息。不提交，不完整提交均视为企业自行放弃申报。
8、 同厂多包装产品申报评审分组
在2016年3月31日平台发布通知前，企业已经完成信息申报并已提交，则进入竞价产品筛选界面，对具有多个评审分组的产品进行确认。同厂，同通用名、剂型、规格，同目录编号不同包装药品，只能申报同一个评审分组，否则视为企业放弃该品规药品所有包装投标。
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图17-竞价分组确认
9、 申报信息解密
企业须在规定时间内完成企业和产品申报信息解密，否则视为放弃申报。申报产品较多的企业，请注意解密操作时间。
1、 企业信息解密
进入企业信息解密界面
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图18-企业信息解密
点击解密按钮，进行企业信息解密（无需解密密码）。
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图18-企业信息解密成功
2、 产品信息解密
进入产品信息解密界面
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图19-产品信息解密
选择要解密的产品，点击解密按钮，进行解密。妇儿急救目录可直接解密；双信封目录和谈判目录在输入申报信息解密密码之后，进行解密。成功解密后，企业点击详情可以查看产品的具体信息。
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图20-产品信息解密密码验证
10、 消息列表
1、消息列表显示企业接收到的信息：
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图21-消息列表
11、 退出系统
点击界面上方的“退出系统”按钮就会返回登陆界面：
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图22-退出系统
12、 由江苏华招网信息技术有限公司提供技术支持。
联系电话：0871-65379183
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